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ANEXO 2 CIRCULAR 1: GUIA PARA TRAMITAR LICENCIAS A TRAVES DE
LA PAGINA WEB DE LA FTTCV

Al igual que temporadas anteriores, todos los tramites de licencias e inscripciones a
torneos se realizardn a través de la pagina web. Ademads, para completar y hacer efectivos
dichos tramites, sera necesario realizar los pagos correspondientes por medio de la pagina web
mediante tarjeta bancaria a través de una pasarela de pago.

ACCCESO CLUBES PARA LA REALIZACION DE TRAMITES

Se podra acceder por el mismo acceso de la temporada anterior, desde la web
www.fttcv.es, en el apartado “acceso clubes”, o bien desde este enlace
directo:https://admin.fttcv.com/
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Nombre de usuario

Contrasefia

®

Iniciar Sesién

Los usuarios y las claves de los clubes se mantienen con respecto a la temporada
pasada. En el caso de no recordar la contrasefia, se debe enviar un e-mail a
secretaria.general@fttcv.es para recuperarla.

Una vez dentro del usuario, aparece el siguiente menu:

@ Home B3 Licencias -~ Q@ Torneos ~ J Liga S Introducir Resultados B Facturas
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Si pinchamos en el apartado de Licencias, tendremos tres opciones:
‘= Lista
Crear nueva

Y¢ Generar certificado

RENOVACION DE LICENCIAS

Si elegimos la opcidn lista, encontraremos todas las licencias que tramité el club en la
Temporada 2022/2023, separadas por entrenadores, delegados y jugadores. Todas ellas
apareceran como caducadas pendientes de renovar.

491 C1 ) Caducada

En aquellos jugadores del listado que se quieran renovar, se debe pinchar en el cuadro
gue pone “renovar” y continuar con el proceso. Apareceran las diferentes opciones de tipo de
licencia en funcidn del estamento. A continuacidn, se muestra el ejemplo de la pantalla para
jugadores:

Tipo
A.2 - Nacional
A.1 - Tercera Nacional

o B - Nacional no participante
C.1 - Autondmico

C.2 - Autondmico no participante

Cancelar Renovar

Una vez elegido el tipo, se pulsa “renovar” y esa licencia pasa al carrito.

C.3 - Escolar
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Este carrito se encuentra en la parte superior derecha de la pdagina. Pulsando en él,
podemos encontrar cuatro tipos de pagos pendientes:

Licencias

Inscripciones a Torneos

sy

& Inscripciones a Liga

E:] * Tramites

En este caso pinchariamos en el apartado de licencias y nos abriria el menu donde se
indican el total de licencias pendientes de pago.

Articulo Precio Accién
Resumen

Licencia B Sub23

Sub-total: 80.00€
. . . De entos: -0.00€
Licencia C.1 Juvenil scuento 0.00
25.00€
Total: 80.00€

Pédginaldel Irapagina: | 1 o

Una vez comprobado que todo es correcto, se pulsa el botén “ir a pago” y se le
conectara con la pasarela de pago del banco. Una vez efectuado el pago, se podra descargar el
justificante de pago y se generard automdaticamente la factura. Esta factura estard disponible
desde ese momento en el apartado “Facturas” del menu principal.

A continuacion. la licencia aparecera como SIN VERIFICAR:

1545 C1

A partir de este momento, la FTTCV que tendra que comprobar manualmente que todos
los datos y documentos son correctos y que la licencia esta simultdneamente introducida
también en la RFETM. Si todos los datos no son correctos tanto en la FTTCV como en la
RFETM, la FTTCV no validara la licencia.
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Por esta razon, la FTTCV recomienda revisar la validez del DNI para evitar demoras a la
hora de verificar las licencias, asi como asegurarse de adjuntar el DNI/Pasaporte por las dos
caras en la licencia de cada persona.

La FTTCV se reserva un plazo de 48 horas para validar las licencias tramitadas
correctamente en la FTTCV y en la RFETM, o bien para informar de las subsanaciones que se
deban hacer. Por tanto, se recomienda a los clubes no apurar los plazos de tramitacion de las
mismas para la participacion en Ligas Nacionales o Autondmicas, ya que no se garantizara su
validacién dentro de los plazos si se tramitan en las 48 horas anteriores al cierre de los mismos.

Si todo es correcto, la licencia pasard a estar correctamente tramitada y cambiara su
estado a activa.

23 Al

Cuando una licencia pasa a estar activa, si el club desea subir de categoria a un jugador,
solo tendria que pulsar el botén “subir categoria” y continuar el proceso, que es el mismo que
para renovar. Este botdn no estd disponible en licencias A2, ya que ya son del nivel mas alto.

NUEVAS LICENCIAS

Se debe pulsar “crear nueva” en el menu de licencias y aparecera la siguiente pantalla.

Nueva Licencia

DATOS DE LA LICENCIA PERSONA ASOCIADA

Clase

Entrenador
Delegado

Jugador
CLUB ASOCIADO
Tipo

Debe seleccionar la clase de licencia primero.

@ Afadir a carrito de la compra

Cancelar

En primer lugar, debemos seleccionar la clase de licencia segun el estamento v,
posteriormente, se abrird un submenu para el elegir el tipo de licencia.

Después, debemos indicar el nombre de la persona a la que queremos tramitar licencia.
Aqui podemos encontrarnos dos casos.
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¢ Transferir licencia?

La persona indicada ya tiene una licencia de jugador y no
puede tener mas. Solo debes continuar si tiene
autorizacién expresa para la transferencia de su club
actual al tuyo.

=

1. Esta persona ya tenia licencia con otro club.

En este caso, pondremos en el campo “persona asociada” el nombre de esa persona y
en “club asociado”el club de procedencia. Se le da al botén “crear” y aparecera un mensaje
como este, siempre que sea posible transferir esa licencia:

Si es correcto, pinchamos en “Si, transferir” y esta licencia pasara al carrito de licencias
como TRANSFER.

2. Esta persona nunca ha tenido licencia en la FTTCV.

Si ponemos el nombre del jugador en el apartado de persona asociada y no se
encuentra ninguna persona con esos datos, debemos crearla pinchando en “crear nueva”.
Antes de ello, conviene asegurarse de que la busqueda se ha hecho correctamente.

PERSONA ASOCIADA

JUAN SA

Aqui nos pedira todos los datos de la persona nueva y, una vez creada, debemos hacer
el proceso indicado como si fuera una persona que tenia licencia por otro club.
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